
WNJ推奨する連合組織講座の一覧 2021年４月現在

講座（企画）名 ジャンル 講師 連合組織 目的 所要時間 対象者 人数 内容 受講料 備考

1 会議運営のコツ 組織運営

事務局ワーカー

ズ・コレクティブ

Largo

神奈川 「参加してよかった！」とみんなが思える会議にするために 1.5～2時間 一般～リーダー 応相談

会議参加者が前向きに参加し、積極的に意見が出せる会議を目指し、会

議の組み立ての基本と実際の会議の場面で工夫できることやスキルを学

ぶ

2 コミュニケーション講座 組織運営

事務局ワーカー

ズ・コレクティブ

Largo

神奈川 メンバー間での、より良いコミュニケーションをめざして 1.5～２時間 一般～リーダー 応相談

Ⅰ．コミュニケーションはキャッチボール

Ⅱ．聴く力・訊く力－受け止めて引き出す

★ワークショップ１

Ⅲ．会議の場でのコミュニケーション（わかりあえる工夫）

★ワークショップ２

3 参加型組織運営の監査 組織運営

事務局ワーカー

ズ・コレクティブ

Largo

神奈川

参加型組織（W.Co組織）にとって監査は儀式ではなく、重要

な役割である事を理解してもらう。

・参加型組織（W.Co組織）の監査としての視点、役割とそれ

を受ける側のW.CoリーダーがW.Co組織の運営・経営に活かす

ための監査の考え方を学ぶ。

・W.Coのリーダー、内部監事、外部監事の三者で受けること

が、より良い監査につながることを確認

1.5～２時間
監事又は監査を受

ける立場の人
応相談

自己紹介10分

＜前半＞30分

１．参加型組織（W.Co組織）の監査とは（基本）２．監事の役割

３．監査の目的　４．監査の権限と責任

５．監査終了後、指摘への対応と活動への活かし方

＜後半＞90分

１．1年の流れ　　２．具体的な仕事内容

３．実践（グループワーク）

（監査マニュアル（Largo作成）を使用振り返り10分

4
『I am ルール』じゃ困ります

～事務業務の効率化　～
組織運営

事務局ワーカー

ズ・コレクティブ

Largo

神奈川

役割を代わり合って働くW.Coでは、メンバーが業務の内容を

共通理解していることが効率化につながります。役割交代を前

提とし、業務を整えることが重要。そのためには、個々の資質

ややり方に頼るのではなく、組織としてムリ・ムダ・ムラのな

いしくみを整えて、メンバーがそれに従って仕事を進めていく

必要がある。今回は、その入り口として「情報の整理整頓のい

ろは」を中心に理解し具体策を知ることで、各組織の改善につ

なげたい。

1.5～２時間 一般～リーダー 応相談

1．事務業務あるあるチェック（ムリ・ムダ・ムラがここにある！）

２．情報の整理整頓のいろは

　（１）情報の流れ（２）入る（３）分ける（４）使う（５）最終処理

３．ワークショップ「お困りごと　解決手順」

４．ムリ・ムダ・ムラを省く点検リスト

５．「ここから始める！」（各自発表）

5

パソコン・IT座学ミニ講座

その他

ワーカーズ・コレ

クティブほっとリ

ンク

神奈川
PCやITに関する基本的な考え方を共有し、実務的なPC・IT活

用につなげる。
2時間

パソコンを使った

ことのある人（初

級以上）

制限なし
PC常識点検・セキュリティ・スマホの基本等、PC操作を伴わない座学ミ

ニ講座の開催に講師を派遣します。
10,000円

6 パソコン・ITセミナー講師派遣 その他

ワーカーズ・コレ

クティブほっとリ

ンク

神奈川
会議録作成、会計簿管理など、事務的業務に役立つPCの使い

方の習得
2時間 初級・中級レベル

人数制限なし（実習

に使うパソコンの台

数によります）

PCの使い方やワード・エクセルの実習（基礎・応用）の講座の企画・講

師派遣。ご要望に応じます。
25,000円

7 パソコン・ITセミナー講師派遣 その他

ワーカーズ・コレ

クティブほっとリ

ンク

神奈川
ピンポイントでのお困りごとを解決するための小規模レク

チャーです。
2時間 初級レベル max　5　名程度

ワード・エクセルでお困りの場合のその解決方法や、ブログの更新方法

等をレクチャー。受講者5名程度まで。
5,000円～

出張の場合は、別途出張料金およ

び交通費をいただきます。また、

資料作成費をいただく場合があり

ます。※出張可能エリア＝東京、

神奈川。（首都圏応相談）

8
会計担当の研修、メンバーの経営

者としての知識・意識の向上
起業・会計

経理ワーカーズ・

コレクティブあれ

んじ

神奈川
会計担当者の研修、W.Coメンバーの経営者としての知識・意

識の向上
一般～

実務は20名ぐらいま

で

①会計実務講座：会計の基礎、日々の会計処理から外部への報告まで

②事業を始めるということ：開業届け・会計処理

③人件費関連実務講座：分配金計算～年末調整、社会保険料の扱いなど

④決算書の読み方・考え方

7,000円または9,000円/2時間
出張費1000円/回　（横浜から往

復3時間まで）+交通費実費

9 チーム・ビルディング 組織運営 COS 千葉 チーム（組織）づくりのためのワークショップ 1.5～２時間 一般～ 20人程度 PDCAワーク

講師料8,000円（2時間）

補助一人2,000円（参加人数に応

じて）

10

地域にあったらいいね

～やりたいこと　できること

まちに必要なこと～

起業講座
ワーカーズコレク

ティブういず
千葉 街の縁側・居場所づくり（３回連続） 1.5～２時間 一般～ 24人迄 地域参加型街づくりの手法を学ぶ　ワークショップ＋座学

3回連続15,000円

補助一人2,000円（参加人数に応

じて）

出張の場合は、別途出張料金およ

び交通費をいただきます。また、

資料作成費をいただく場合があり

ます。

講師料8,000円（2時間）

補助一人2,000円（参加人数

に応じて）

資料作成費、出張費を含みます。

会場準備等は依頼者でお願いしま

す。

別途交通費をいただきます。※出

張可能エリア＝東京、神奈川。

（首都圏応相談）

交通費は実費　県外の場合は出張

費別途頂きます。


